RAD SKOLNi DRUZINY (SD)
I. Rezim SD

SD se nachazi v areélu zakladni $koly. Jeji sougasti je vlastni $atna a samostatny
vchod, mimo herny vyuziva také dalsi prostory (u€ebny, knihovnu, télocvi¢nu,
zahradu, hriste, ...).

Zasadnim dokumentem, kterym se fidi éinnost SD je ,Skolni vzdé&lavaci program pro
zajmové vzdélavani ve SD*. Podle néj poskytuje druzina pfihladenym zakim $koly
zajmoveé vzdélavani, odpocinkovy program, spoleenské a kulturni akce, exkurze,
vychovu k socialnimu citéni a respektovani lidskych prav. Dale realizuje vychovné
vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani, seznamuje zaky s nebezpe€im
ohrozujicim jejich zdravi, se Skolnim fadem i s fadem Skolni druZiny a jsou vedeni k
jejich dodrzovani.

Il. PFihlasovani a odhlasovani zaku

PFijimani jsou zaci 1. stupné vzdy na jeden Skolni rok. O pfijeti Zaka k zajmovému
vzdélavani ve SD rozhoduije feditel ZS na zakladé Zadosti zakonného zastupce
(zapisni listek) podané v fadném terminu. V pfipadé naplnéni maximalni kapacity SD
jsou zaci pfijimani dle nasledujicich kritérii:

¢ Podle véku — od nejmladSich po nejstarsi

e U déti stejného véku rozhoduje rozsah pozadovanych sluzeb

¢ Ve vyjimecnych pfipadech ma feditel Skoly pravo posoudit pfijeti Zaka
individualné.

Do Skolni druziny dale nebude pfijat Zak, ktery se ve Skolni druziné pouze naobédva

a dale se jiz ginnosti SD neudastni. Poget zaka ve SD se fidi platnymi normami. Z4ci

jsou rozdéleni do jednotlivych oddéleni (rozdéleni je stalé - z organizacnich davod

mohou byt oddéleni spojovana). Pfipadné odhlaseni Zaka ze SD a jakékoliv zmény je

nutné provést pisemnou formou. Pokud dojde k opakovanému poruseni fadu, mize

byt Zak ze Skolni druziny vyloucen.

lll. Platby ve SD

PFihlaSenim Zaka do SD vznika zakonnym zastupcdim povinnost hradit tplatu ve vysi
300,-K& mésicné. Platba prob&hne bezhotovostné (platebni idaje obdrzi zak v SD,
splatnost je 14 dntl). Poplatek za SD je placen ve dvou dil&ich platbach: zafi -
prosinec 1200,-K& a leden - &erven 1800,-K&. Reditel $koly maze rozhodnout o
snizeni nebo prominuti Uplaty ve SD na zakladé oddvodnéné Zzadosti rodié (pokud
je prokazan narok na vyplaceni pomoci v hmotné nouzi). Ugastnikovi nalezi vraceni
Casti uplaty za nasledujici celé mésice, kdy pfestane zak Skolni druzinu navstévovat.



IV. Provozni doba a vyzvedavani zaku

Provoz SD je v pracovni dny, mimo statem uznavané svatky, $kolni prazdniny a
feditelska volna denné. Ranni SD je v provozu od 6:30 do 8:15 hod., odpoledni
druZina zac¢ina od konce vyu€ovani zaku do 17 hodin. Rodice si Zaky vyzvedavaji
od 13:45 do 14:00 hodin, od 14:45 do 15:00hodin, od 15:45 do 16 hodin, dale jiz
prubézné do 17:00 hodin. Je nutné dodrzovat v€asné vyzvedavani zakd do 17:00
hodin. V pfipadé, Ze se tak nestane, jsou rodi¢e zZaka telefonicky informovani, dale je
informovan feditel Skoly nebo jeho zastupce, ktefi rozhodnou, jak se bude dale
postupovat (zak muze byt pfedan socialni pracovnici nebo odveden na policii). V
dob& mimo &asy Fadného vyzvedavani je odchod ze SD zcela vyjime&né mozny
pouze na predchozi pisemny pozadavek rodi¢ll nebo po osobni dohodé s
vychovatelkou.

Zaci odchazi ze SD tak, jak je uvedeno v zapisnim listku (zde je nutné uvést véechny
osoby, které budou dité vyzvedavat nebo zda bude dité chodit samo). Z divodu
bezpe&nosti zaka je nutné jakékoliv zmény tykajici se zejména odchodu ditéte ze SD
podavat pisemné (je tfeba uvést, zda jde dité samo nebo s doprovodem, v kolik
hodin, datum a podpis zakonného zastupce). Skola nemuze brat zietel na zmény,
které budou vyZadovany telefonicky, prostfednictvim zprav SMS nebo e-mailem.

V. Organizaéni podminky SD

Z ranni druziny v 8:15 hod. jsou Zaci vychovatelkou odvedeny do Saten hlavni
budovy, odtud odchazi do svych tfid. Po skonCeni vyu€ovani pfebira vychovatelka
zaky opét v $atné hlavni budovy piimo od tfidnich ugitel(t. Zaci SD mohou
navstévovat krouzky a kurzy, které Skola €i jiné organizace nabizi. Po dobu téchto
krouzkl vzdy pFebira zodpovédnost za zaka lektor pfislusného krouzku. Ten si také
Zaky z druziny vyzvedne i odvede zpét.

Pedagogiéti pracovnici SD vedou zaznamy o Zacich v dochazkovém sesité a o
ginnosti SD v pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

VI. Prava a povinnosti zaku
Z&ci maiji pravo:

a) Na vzdélani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jeho vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, své pfipominky muze vznést prostfednictvim zakonnych
zastupcl nebo pfimo fediteli Skoly,

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,
e) na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

f) na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,



g) na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohroZuji jeho télesny a duSevni vyvoj,
h) jestlize se zak citi z jakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., poZadat o
pomoc €i radu vychovatelky, tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce nebo jinou
osobu.

ZA&ci jsou povinni:

fadné dochazet do Skolni druziny

dodrzovat Skolni a vnitfni fad, fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a
Skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny zaméstnanct Skoly a Skolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem.

vyjadfovat své minéni a nazory vzdy sluSnym zpUsobem,

neposkozovat majetek Skoly a spoluzak, pfipadné Skody jsou povinni zaplatit.
vypinat veskera elektronicka zafizeni napf. mobilni telefon pfi pfichodu do Skoly a
zapinat je pfi opusténi Skoly. V odlvodnénych pfipadech o vyjimce rozhoduje
vyucujici.

Zak se ve $kole - druziné chova slusné k dospé&lym i jinym zakam $koly, dba
pokynl pedagogickych a provoznich pracovniku, dodrzuje Skolni fad Skoly a
odbornych u€eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
Z&k zachazi se kolnimi pottebami $etrn&, udrzuje své misto, prostory druziny i
ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

Zéaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; Zakim jsou zakazany véechny ginnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na
odpoc€inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skole. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s innosti Skoly, hlasi bez
zbytecného odkladu vychovatelce, vyuCujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zameéstnanci Skoly.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s &innostmi druziny a mohly by
ohrozit zdravi a bezpec€nost jeho nebo jinych osob. Cenné pfedméty, véetné
Sperkd a mobilnich telefonl nikde neodklada, ani do osobnich uzamykatelnych
skiinék. Za pfipadnou ztratu véci, které nesouvisi se Skolni vyukou, nenese Skola
odpovédnost a nebude povazovana za pojistnou udalost.

Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov. Jsou ohleduplni k mlad$im a slab$im
spoluzakim, zvlasté dbaji, aby neohrozili jejich zdravi, pfipadné Zivoty. Zvlasté
hrubé slovni a umysliné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skoly, Skolského
zafizeni nebo vuci ostatnim zakim se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem.

Neopoustéji Skolni budovu a druZinu bez védomi vyucujicich.

Zak v prostorach $koly — druziny nesmi pouzivat zasuvky s elektrickym proudem.



Povinnosti zakl ve Skolni druziné jsou zejména tyto (shrnuti) :

pInit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly

chovat se slusné k ostatnim zakim a vSem zaméstnancim Skoly

udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek Skoly pfed
poskozenim

neopoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatele/ky

chranit své zdravi i zdravi spoluzaku

nevykonavat Cinnosti, které mohou ohrozit zdravi a majetek svuj ani jinych osob
nebo jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek)

nenosit do druziny pfedmeéty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druziny

nahlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti
druzin

VII. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci zaka maiji pravo:

informace o Skole — druziné podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim,

nahlizet do vyro€ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich
se vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
déti, pfiemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu,

u zakua se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni.

Zakonni zastupci zakd maiji povinnost:

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolni druziny,

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se chovani zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na prabéh vzdélavani,
oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku podle § 28 odst. 2 a 3
Skolského zakona €. 561/2005 Sb. a dal$i udaje, které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto udajich.



VIIl. Vztahy zaku a zakonnych zastupctli se zaméstnanci Skoly

Zaméstnanci Skoly vydavaji zakum a zakonnym zastupclm Zaku pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
Skolniho fadu, radu Skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.
VSichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nasilim, zneuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do
styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vmésovat do
jejich soukromi a jejich korespondence. Budou zaky chranit pfed nezakonnymi
utoky na jejich poveést. Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatné zachazeno, spoji se vSemi organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost
budou vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné
dulezité informace o Zzakovi jsou davérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi
zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka, pfedem s
nim konzultuje termin schizky

Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem, pracovnik skoly zakovi na pozdrav odpovi.

VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastnuji tfidnich schiizek a
konzulta¢nich dn(, na kterych informuji zakonné zastupce zaku o vysledcich
vychovy a vzdélavani. V pfipadé omluvené nepfitomnosti pedagogicky pracovnik
zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym zpasobem.

IX. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

Skola zaijistuje bezpe&nost a ochranu zdravi Zaka pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich €innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSichni zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole - druziné i mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svuj ani jinych osob.

Z&ci jsou povinni ohlasit pracovnikim $koly kazdy pfipad, kdy je na Zaka
vykonavan fyzicky nebo psychicky natlak (Sikana) ze strany spoluzaki, a to
neprodlené.

Zakdm neni v dob& mimo vyugovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou Zaci hlasi ihned vyu€ujicimu nebo
pedagogickému dozoru.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinadi a elektrickym
zarizenim bez dozoru ucitele.

Pfi vyuce v odbornych u€ebnach (télocviéné, keramické dalné apod.) zachovavaji
Z4aci specifické bezpecnostni pfedpisy pro tyto u€ebny, dané vnitfnim fadem



odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni
24kl v prvni vyu€ovaci hodiné Skolniho roku a dodate&né pouceni zaku, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli. O pouceni Zakl provede vychovatelka zaznam do tfidni
knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo Skolu a
pfed kazdymi prazdninami.

Ve v8ech budovach a prostorach skoly je zakazano: pozivat alkohol, pouZzivat
ponorné el. vafiCe, ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve
stolech, skfinich ve tfidé i v kabinetech, ponechavat je ve Skole pfes noc.

VsSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytnout jim prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokyna vedeni Skoly.
Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipoZarni pfedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky,
ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu,
nedostatecné zajisténi budovy apod., je jejich povinnosti informovat o téchto
skuteCnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku 8kody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka,
informuji bez zbyte€nych pratahu rodi¢e postizeného Zaka. Rodice si dité osobné
vyzvednou ve Skole. Tfidni ucCitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské
kniZce tyto udaje: rodné €islo, adresu, telefonni Cisla rodi€d do zaméstnani a
domd, adresu a jméno oSetfujiciho Iékafe.

Pfi urazu poskytnou pracovnici zakovi (nebo jiné osobé) prvni pomoc, zajisti
oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy
urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zaznam
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél
prvni. Nemocny €i zranény Zak muze byt odeslan v nutném pfipadé k Iékafskému
vySetfeni Ci oSetfeni jen se souhlasem zakonného zastupce Zaka a v doprovodu
dospélé osoby.

Skola vede evidenci Urazi zak(, k nimz doslo pfi ginnostech spojenych s vyukou,
vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organdm a institucim.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi v dobé dané rozvrhem zaky
uvolnovat k ¢innostem mimo budovu bez dozoru dospélé osoby, nesmi je
samotné posilat k Iékafi atd. Skola odpovida za Zaky v dobé vyuky dané
rozvrhem, vCetné pfestavek a béhem pobytu ve Skolni druziné.

. Podminky zachazeni s majetkem skoly

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka,
ucitelu €i jinych osob zakem, je vyzadovana uhrada od rodi¢u zaka, ktery
poskozeni zpUsobil. Pokud byl vznik Skody umoznén nedostate¢nym dozorem
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organum socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené& vychovatelce nebo tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci uzamykanim Satnich skfinék, tfid.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je



odkladat, pouze z bezpe€nostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery
zajisti jejich uschovu.

e Z&ci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

XI. Nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika

Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poétu 30 udastnik(. Reditel koly stanovuje
nejvyssi pocCet ucastnikld na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti u€astniku a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potfeby,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné Cinnosti v pracovnach a ve tfidach skolni druziny max. 30 déti,
b) pfi vychazkach v okoli Skoly 25 déti,

c) pfi organizacné ¢&i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu
doprovazejicich osob.

Skola odpovida za zaky v dobé &innosti $kolni druziny, po celou dobu pobytu Zzaka v
budové Skoly a pfi vSech Skolnich akcich, které se uskutecriuji mimo Skolni budovu.

3. zakladni $kola u Ri¢anského lesa Ri¢any, pfispévkova organizace
Skolni 2400/4, 251 01, Riany Okres Praha — vychod
WWW.ZS.ricany.cz

tel.323 666 555
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